
Приложение J\b 4

Утверждено
прикЕtзом от16rйДfl|ч

принц ы, цели, условия и способы обработки персон€tльных данных, перечни
субъе и обрабатываемых по Комитету персон€lльных данных, функции
Ком при обработке персон€Lльных данных, права субъектов персон€tльных

данн а также ре€tлизуемые Комитетом требования к защите персон€rльных

данны
l Политика р€вработана с учетом требований Конституции

Росси
актов

й Федерации, законодательных и иных нормативных правовых

Политика обработки персональных данных
комитете по физической кульryре и спорту администрации
ександровского муниципального округа Ставропольского края

1. Общие положения

l. ПолитИка обработки персон€lльных данных в комитете по физической
и спорту администрации Новоалександровского муниципtLпьного

йской Федерации в области персон€tпьных данных.
3. Положения Политики сJryжат основой для разработки локаJIьных
BHьD( актов, регламентирующих в Комитете вопросы обработки
bнblx данных Комитета и других субъектов персон€lльных данных.

2. конодательные и иные нормативные правовые акты Российской
Федерации, в соответствии с которыми определяется Политика

обработки персональных данных в Комитете

Политика обработки персональных данных в Комитете определяется в

и со следующими нормативными правовыми актами:
a

a

Труловой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. IГs 152-ФЗ <О персонапьных
>;

Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. J\Гч 188

ении Перечня сведений конфиденци€Lпьного характера>;
постановление Правительства Российской Фелерации от 15 сентября
J\b 687 <Об утверждении Положения об особенностях обработки
ьных данных, осуществляемой без использования средств

и);
постановление Правительства Российской Федерации от б июля 2008

г. Ns 5l2 (Об утверждении требований к матери€tльным носителям
технологиям хранения такихбио ических персональных данных и

культу
округа

данн
a

(об
a

2008
пе
автом

данны вне информационных систем персон€Lпьных данныю);
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2O|Z г.
при их

безоп
систе

норма

получ

данны
a

и
их пре

2l (Об утверждении
мер по обеспечению

}

a

прик€в Роскомнадзора от 05 сентября 20lЗ г. М 996 (Об

утве нии требований и методов по обезличиванию персон€Lпьных

данны
a иные нормативные правовые акты Российской Федерации и

вные документы уполномоченных органов государственной власти.
В целях реализации положений Политики в Комитете

ываются соответствующие лок€шьные нормативные акты и иные
ты, в том числе:
Положение об обработке персон€lльных данных в Комитете;
Порядок доступа Комитета в помещения, где ведётся обработка

персо ьных данных;
Правила работы с обезличенными персон€tльными данными в

Коми ,

Регламент порядка действий Комитета при обращении либо при
ии запроса субъекта персон€lльных данных или его законного

пРед я, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов
пе ьных данных;

Инструкция осуществления внутреннего контроля соответствия
ки персончtльных данных требованиям к защите персон€Lпьных
в Комитете;
Иные локапьные нормативные акты и документы,

регл рующие в Комитете вопросы обработки персональных данных.

Основные термины и определения, используемые в локальных
нормативных актах Комитета, регламентирующие вопросы

обработки персональных данных

рсональцые данные - 
любая информация, относящаяся к прямо

или венно определенному или определяемому физическому лицу
(суб персон€Lпьных данных).

юРид
лицам
данны

постановление Правительства Российской Федерации от l ноября

1119 кОб утверждении требований к защите персональных данных

работке в информационных системах персонzLпьных данных);
прик€в ФСТЭК России от 18 февраля 201'3 г. J\Гs

и содержания организационных и технических
ности персон€uIьных данных при их обработке в информационных

персон€lльных данных>);

ация 
- 

сведения (сообщения, данные) независимо от формы
ставления.

еское или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими
организующие и (или) осуществляющие обработку персона.пьных

, а также определяющие цели обработки персон€Lпьных данных,
персон€rльных данных, подлежащих обработке, действия (операции),

совер мые с персон€Lпьными данными.
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совоку]
автома
данны

работка персонаЛьных данных - 
любое деЙствие (операция) или

tнocTb действий (операций), совершаемые с использованием средств
изации или без использования таких средств с персон€lльными
и) включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточне ие (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(расп нение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

Удален , уничтожение персон€tльных данных.
матизированная обработка персональных данных - 

обработка
ьных данных с помощью средств вычислительной техники.

редоставление персональных данных - действия, направленные
на ытие персон€rльных данных определенному лицу или определенному

ц.кругу
пространение персональных данных - действия, направленные

на рас ытие персон€rльных данных неопределенному кругу лиц.

ьных данных на территорию иностранного государства органу
иностранного государства, иностранному физическому лицу или

и ному юридическому лицу.
временное прекращение
случаев, когда обработкаперсональных данных (за исключением

необх има для уточнения персон€Lпьных данных).

кото становится невозможным восстановить содержание персонапьных
данны в информационной системе персон€Lльных данных и (или) в

резуль те которых уничтожаются материЕIльные носители персончtльных
данны

котор становится невозможным без использования дополнительной
инфор ,ации определить принадлежность персонаJIьных данных конкретному

,у персональных данных.
нформационная система персональных данных 

- 
совокупность

соде щихся в базах данных персон€шьных данных и обеспечивающих их
об информационных технологий и технических средств.

4. Принципы и цели обработки персональных данных

1. Комитет, являясь оператором персон€}льных данных,

персон
власти

об персонЕtльных данных Комитета и других субъектов
данны не состоящих с Комитетом в трудовых отношениях.

други

осуществляет
персон€Lльных

2. Обработка персон€Lпьных данных в Комитете осуществляется с
необходимости обеспечения защиты прав и свобод Комитета и
субъектов персон€Lльных данных, в том числе защиты права на

непри новенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основе
сл щих принципов:
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целям
a

прин

обезли

обработка персонttльных данных осуществляется в Комитете на

й и справедливой основе;
обработка персон€rльных
ных, заранее определенных

данных ограничивается достижением
и законных целей;

не допускается обработка персонaпьных данных, несовместимая с

целям сбора персонalльных данных;
не догtускается объединение баз данньtх, содержащих персональные
обработка которых осуществляется в цеJutх, несовместимых между

обработке подлежат только персон€lльные данные, которые отвечают
х обработки;
содержание и объем обрабатываемых персонЕLльных данных

об ваемых персон€Lльных данных по отношению к заявленным целям
их об и;

при обработке персон€rльных данных обеспечиваются точность
персо ьных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и
акту€lл ость по отношению к целям обработки персон€Lпьных данных.
Коми

вует заявленным целям обработки. Не допускается избыточность

принимаются необходимые меры либо обеспечивается их
по удалению или уточнению неполных или неточных

персон ьных данных;
хранение персон€lльных данных осуществляется в форме,

поз ющей определить субъекта персон€Lпьных данных, не дольше, чем
того ,уют цели обработки персон€Lпьных данных, если срок хранения
пе ьных данных не установлен федеральным законом, договором,

й которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
явл субъект персон€tльных данных;

обрабатываемые персонulльные данные уничтожаются либо
иваются по достижении целей обработки или в случае утраты

необх мости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено
фед ьным законом.

4.3. Персон€Lпьные данные обрабатываются в Комитете в целях:
обеспечения соблюдения Конституции Российской

законо, ьных и иных нормативных правовых актов
Фед и, лок€Lпьных нормативных актов в Комитете;

a

РФ;
a

a

корруп

ведениrI кадрового и бу<галтерского )п{ета;
обеспечения соблюдениrI трудового законодательства РФ;
обеспечения соблюдения н€lлогового законодательства РФ;
обеспечения соблюдения пенсионного законодательства РФ;
обеспечение собrПодениrl законодательства о муниципальной службе в

обеспечение соблюдениJI страхового законодательства РФ;
обеспечение собrподения законодательства РФ о противодействии

дготовка, закJIючение и исполнение гражданско - правового договора.

Федерации,
Российской

a

о

a

a
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оказание государственных и (или) муницип€tльных услуг,
ных законодательством РФ;

персон€lла (соискателей) на вакантные должности оператора;
осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных

законо ьством Российской Федерации на Комитет, в том числе по
пре влению персон€tльных данных в органы государственной власти, в

Соци ый фонд России, а также в иные государственные органы;

регулирования трудовых отношений с Комитета
(содей в трудоустройстве, обучение и службе,
обеспе ение личной безопасности, контроль качества
выпол емой работы, обеспечение сохранности имущества);

защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов
субъе персонЕtльных данных;

a

контра
a

a

подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с
нтами;

осуЩ ния видов деятельности, предусмотренных Уставом
в рамках
и иными

лиц либолок€Lпь ыми нормативными актами Комитета, или третьих
дости ия общественно значимых целей;

в иных законных целях.

сотрудниками
продвижение по

количества и

обеспечения пропускного режима в Комитете;
осуществления прав и законных интересов Комитета

5. Перечень субъектов, персональные данные которых
обрабатываются в Комитете

l. В Комитете обрабатываются персонЕlльные данные следующих
катего й субъектов:

сотрудников;
других субъектов персон€Lпьных данных, не состоящих с Комитетом

в тру х отношениях (руководителей учреждений подведомственных
,у, иных лиц, обратившихся за предоставJIением муницип€tльных услуг).

нолетних, законных представителей и других лиц, )ластвующих в
спорти ых мероприятиях и з€UIвJUIющих на пол)л{ение спортивньIх р€lзрядов,

ие ква-гlифи кацион ньгх категори й спортивных сулей.

перечень персональных данных, обрабатываемых в Комитете

1. Перечень персон€rльных данных, обрабатываемых в Комитете,
яется в соответствии с законодательством Российской Федерации и

лок€шь ымИ нормативными актами Комитета с учетом целей обработки
персо ьных данных, ук€ванных в р€вделе 4 Политики.

. обработка специ€Lпьных категорий персонzlльных данных,
касаю хся расоВой, политических взглядов, религиозных или философских

о

коми
Несоl

убежде ий, интимной жизни, в Комитете не осуществляется.
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выпол

защит
ним, у
расп

a

деЙств й в отношении персональных данных;
назначает лицо, ответственное за организацию обработки
ьных данных в Комитете;

издает лок€lльные нормативные акты, определяющие политику и

обработки и защиты персон€Lltьных данных в Комитете;
осуществляет ознакомление Комитета, лиц, непосредственно

осущ вляющих обработку персон€tльных данных, с положениями
законо. ьства РоссиЙскоЙ Федерации и локulльных нормативных актов
Коми в области персон€tльных данных, в том числе требованиям к защите
персо ьных данных, и обучение ук€ванных сотрудников;

публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ
кн щей Политике;

сообщает в установленном порядке субъектам персонztльных данных
или представитеJuIм информацию о наличии персон€lльных данных,
относя хся к соответствующим субъектам, предоставляет возможность

ия с этими персон€lльными данными при обращении и (или)
поступ ии запросов указанных субъектов персон€lльных данньtх или их

телей, если иное не установлено законодательством Российской
Феде

прекращает обработку и уничтожает персональные данные
предусмотренных законодательством Российской Федерации

в

вслучая
облас

a

Росси

соглас
данны.

нкции Комитета при осуществлении обработки персональных

данных

l. Комитет при осуществлении обработки персон€rльньгх данных:
принимает меры, необходимые и достаточные Nя обеспечения
|ния требований законодательства Российской Федерации и ЛокЕtЛЬНых

BHьD( актов Комитета в области персонu}льньtх данных;
принимает правовые, организационные и технические меры для
персон€Lльных данных от неправомерного или случайного доступа к
ичтожения, изменения, блокирования, копирования) предоставления,
транения персон€rльных данных, а также от иных неправомерных

персонЕtльных данных;
совершает иные действия, предусмотренные законодательством
кой Федерации в области персон€lльных данных.

8. Условия обработки персональных данных в Комитете
l. Обработка персонапьных данных в Комитете осуществляется с

субъекта персон€rльных данных на обработку его персон€tльных
, если иное не предусмотрено законодательством Российской
ции в области персонЕlльных данных.

. Комитет без согласия субъекта персон€Lпьных данных не
персон€tльные данные, есливает третьим лицам и не распространяет

Фед

предусмотрено федеральным законом.
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комитет вправе поручить обработку персонапьных данных Другому
лицу с гласия субъекта персон€lльных данных на основании заключаемого

с эти лицом договора. .Щоговор должен содержать перечень деЙствиЙ
(опера й) с персонЕuIьными данными, которые булут совершаться лицом,
ОС}Щt яющим обработку персон€rльных данных, цели обработки,
обязан такого лица соблюдать конфиденциапьность персон€rльных

данны и обеспечивать безопасность персон€tльных данных при их
ке, а также требования к защите обрабатываемых персонutльных
в соответствии со статьей l9 Федер€rльного закона ((О персонztЛЬных

. В целях внутреннего информационного обеспечения Комитет можеТ
созда ь внутренние справочные матери€Lлы, в которые с письменного

иное не предусмотрено
включаться его фамилия,

согл я субъекта персонztльных данных, если
законо тельством РоссиЙскоЙ Федерации, могут

чество, место работы, должность, год и место рождения, адрес,
киЙ номер, адрес электронноЙ почты, иные персонаJIьные данные,
мые субъектом персон€Lльных данных.

только сотрудникам Комитета, согласно перечня должностей
работн ков, допущенных к работе с персонuIльными данными и замещение
котор предусматривает осуществление обработки персон€tльных данных
либо ие доступа к персонztльным данным в Комитете.

Перечень действий с персональными данными и способы их
обработки

. .Щоступ к обрабатываемым в Комитете персон€lльным данным

Комитет осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление,

уточнение (обновление, изменение), извJIечение, использование,

фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание,

удаление и уничтожение персон€lльных данных.
. Обработка персональных данных в Комитете осуществляется
щими способами:
неавтоматизированная обработка персон€rльных данных;
автоматизированная обработка персонzLпьных данных с передачей
ной информации по информационно-телекоммуникационным сетям
таковой;
смешанная обработка персонzulьных данных.

10. Права субъектов персональных данных

1. Субъекты персон€Lпьных данных имеют право на:
полную информацию об их персон€Lпьных данных, обрабатываемых

доступ к своим персональным данным, включая право на получение
юбоЙ записи, содержащей их персон€rльные данные, за исключением
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предусмотренных федеральным законом, а также на доступ к

мся к ним медицинским данным с помощью медицинского
специ иста по их выбору;

уточнение своих персон€tльных данных, их блокирование или

уни :ение в случае, если персон€tльные данные являются неполными,

устаре ими, неточными, незаконно полученными или не являются
необх мыми для заявленной цели обработки;

отзыв согласия на обработку персонztльных данных;
принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;
обжалование действия или бездействия Комитета, осуществляемого

случае.
относя

с
об
су

a

Росси

о

a

a

на шением требований законодательства Российской Федерации в
персон€rльных данных, в уполномоченный орган по защите прав
в персон€lльных данных или в суд;
осуществление иных прав, предусмотренных законодательством
кой Федерации.

еры, принимаемые Комитетом для обеспечения выполнения
занностей оператора при обработке персональных данных

1. Меры, необходимые и достаточные дIя обеспечения выполнения
обязанностей оператора, предусмотренных законодательством

кой Федерации в области персонЕrльных данных, вкJIючают:
наiIичие ответственного за обработку персон€Lпьных данных;
нЕtлиLIие ад4и нистратора информационньtх систем персонЕtльньD( дан ньж;
ншIичие утвержденных инструкций, регламентирующих рабоry с

данными и информационными системами персон€tльных

осуществление внутреннего контроля соответствия обработки
ьных данных требованиям к защите персон€lльных данных;

ознакомление всех сотрудников, непосредственно осуществляющих
персонztльных данных, с положениями законодательства

коЙ Федерации о персон€Lльных данных, в том числе с требованиями
персон€rльных данных, документами, определяющими политику

ции в отношении обработки персон€rльных данных, локаJIьными

обеспечение восстаноыIениrI персон€rльньIх данньtх, модифицированных
или чтоженньж вследствие несанкционированного доступа к ним;

н€Lпичие правил доступа к персон€Lпьным данным, обрабатываемым в
инфо ационных системах персонапьных данных;

определён перечень сотрудников, осуществляющих обработку

по вопросам обработки персон€lльных данных под роспись;
учет машинных носителей персон€Lпьных данных;

ьных данных;
сведения на бумажных носителях хранятся в сейфах или выделенных

11.

Ком
Росси

данн
о

персо
a

актам
a

о

a

персо
a

ьными

a

a

a

ун
a

по
определены места хранения персонаJIьных данных;
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ихм
выдач

ведётся учёт всех защищаемых носителей информации с помощью

ировки и занесения учетных данных в журнал учета с отметкой об их

(приеме);
об..пa".но раздельное хранение персонzlльных данньD( (материа,пьных

), обработка которьж осуществJUIется в разлиЕIньtх целях.

иные меры, предусмотренные законодательством
персон€rльных данных.Фед и в области

персо
персо

Российской

об информационных системах персон€rльных данных
иваются В соответствии с лок€Lпьными нормативными актами

Ком , регламентирующими вопросы обеспечения безопасности

2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их

ьных данных при их обработке в информационных системах

ьных данных Комитета.

12. Контроль за соблюдением законодательства Российской
ерации и локальных нормативных актов Комитета в области

ьных данных, в том числе требований к защите персональных

.1. Контроль за

данных.

соблюдением
нормативных

uLпьных данных в

л

законодательства Российской
актов Комитета в областиФед ЦИИ И ЛОК€LПЬНЫХ

у

Росси

пе

персо ьных данных, в том числе требований к защите персон€lльных

данн осуществляется с целью проверки соответствия обработки
Комитете и лок€tльным нормативным актам

Ком в области персон€tльных данных, в том числе требованиям к защите

ЬныхДанных'аТакЖеПриняТыхМ€р,наПраВленныхна
ПРеЩt ение и выявление нарушений законодательства Российской

и в области персон€t[ьных данных, выявления возможных канаJIов

утечк и несанкционированного доступа к персонirльным данным,
ния последствий таких нарушений.
.2. Внутренний контроль за соблюдением законодательства

ской Федерации и локаJIьных нормативных актов Комитета в областИ

п ьных данных, в том числе требований к защите персон€lльных

данн , осущеСтвляетсЯ лицом, ответственным за организацию обработки

lльных данных в Комитете иlили специ€rльно созданной комиссией,

.3. Внутренний контроль соответствия обработки персон€rльных

данн х Федеральному закону (О персональных данных) и принятым в

и с ним нормативным правовым актам, требованиям к защитесоот
пе ых данных, настоящей Политике, лок€шьным нормативным актам

осущестВляеТ ответственныЙ за организацию обработкиКом
аJIьных данных иlили специ€rльно созданной комиссией.
;.4. Работники Комитета, виновные в нарушении норм, регулирующих
lНИе: обработку и защиту персон€Lльных данных, несут

плинарную административную, гражданско-правовую или уголовнуюди
ность в соответствии с фелеральными законами.
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